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Standaard vacaturetekst
<Onderstaande tekst is een voorbeeld van een standaard vacaturetekst. Uiteraard kunt u naar behoefte onderdelen schrappen als u ze minder relevant vindt.>
<Naam functie> (M/V)
<naam bedrijf>, <vestigingsplaats> 

<Eventueel een prikkelende vraag, zoals: ben jij die ervaren projectmanager die wij zoeken?>
Functieomschrijving 
<Omschrijving van de functie en bijbehorende taken, bevoegdheden en verantwoordelijkheden.> 

Functie-eisen

Je hebt minimaal een <mbo/hbo/WO>-opleiding afgerond in de richting van <studierichting>. Je hebt ten minste <aantal> jaar relevante ervaring op het gebied van <vul hier in op welk gebied de sollicitant ervaring moet hebben>. Verder kun je uitstekend <vul hier relevante vaardigheden in>. <Vul deze functie-eisen eventueel nog aan met andere eisen die aan de sollicitant worden gesteld.>
Arbeidsvoorwaarden
Wij bieden <vul hier positieve kanten van de functie en het bedrijf in>. Het betreft een <tijdelijke/vaste> aanstelling van <aantal> uur per week. <Geef eventueel nog een indicatie van het salaris.> 

<Noem eventueel nog relevante secundaire arbeidsvoorwaarden.> 

Het bedrijf

<Korte toelichting op het bedrijf, de visie, de klanten en de medewerkers.>

Solliciteren 
Heb je interesse in bovenstaande functie? Stuur dan je sollicitatiebrief en cv voor <datum> naar:
<naam bedrijf>

T.a.v. <naam> 

<adres>

<postcode> <plaats>

Je kunt je sollicitatie ook per e-mail sturen naar <e-mailadres>. 

Heb je vragen over deze vacature, neem dan contact op met <naam>, <telefoonnummer>. 
Instructie

Dit model kunt u geheel aanpassen aan uw eigen situatie. Invulmogelijkheden zijn aangegeven met <>. Alternatieven voor bepalingen zijn aangegeven met ‘of’. De kop- en voettekst kunt u als volgt uitschakelen:
- in Word-versie Office 2007: Ga via tabblad Invoegen naar de groep Koptekst en voettekst. Klik op Koptekst of Voettekst. U kunt onderin het uitklapmenu de kop- of voettekst verwijderen.

- in oudere Word-versies: Klik in het menu Beeld op Koptekst en voettekst Mogelijk dat u eerst met de knoppen Vorige weergeven of Volgende weergeven (op de werkbalk Koptekst en voettekst) naar de voettekst of koptekst moet gaan die u wilt verwijderen. Selecteer de tekst en afbeeldingen en verwijder deze met de Delete-knop of de Backspace. De kop- en voetteksten zijn nu in het hele model verwijderd.

Natuurlijk kunt u ook uw eigen kop- en voetteksten maken, bijvoorbeeld een koptekst met het logo van uw organisatie. 
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